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一、编制目的
报告应急监测工作的开展情况和计划，分析监测数据和相关信息，判断特征污染物种类、污染团分布情况和迁移扩散趋势等，为环境应急事态研判和应对提出科学合理的参考建议。
二、编制原则
——内容准确，重点突出。准确筛选和提炼关键信息，真实反映应急监测工作情况，报告编制详略得当，突出重大事项、异常情况等重要内容。
——结论严谨，建议合理。谨慎对待应急监测数据，注重综合研判分析，报告结论客观严谨，意见建议科学合理。
——要素全面，格式规范。报告编制要素全面、层次分明、条理清晰、语言精练，排版布局工整、字体使用规范。
三、应急监测报告分类
按应急监测开展时间，可分为应急监测报告和应急监测总结报告。其中，应急监测报告适用于应急监测期间，应急监测组向环境应急指挥部报送监测工作情况；应急监测总结报告系应急监测结束后，相关应急监测队伍对所参与应急监测工作的总结。
四、应急监测报告结构和内容
应急监测报告总体上分为事件基本情况、监测工作开展情况、监测结论和建议以及监测报告附件等4个部分。应急监测的前期、中期、后期，应注意把握各部分的重点。
（一）事件基本概况
概述事发时间、地点、起因、事件性质、截至报告时的事态、已采取的处置措施以及可能受影响的敏感目标等,在编制时应注意以下几点：
1.行文应清晰明了，重点说明事件起因、经过和环境影响，避免大而全、虚而空地赘述领导高度重视、调度处置有力等。
2.在应急监测前期，应急处置措施未完全落实，事态未完全控制时，该部分内容宜详述，有新的情况变化时，应在当期报告中补充完善。
3.应急监测中后期，应急处置措施陆续落实到位，事态得到控制，该部分内容宜概述或省略，报告内容重点为污染变化情况和相关意见建议。
（二）监测工作情况
主要包括应急监测的行动过程和监测工作内容。
1.监测行动过程。概述上期监测报告至当期监测报告期间的监测工作情况。首期监测报告应包括接到应急响应通知、到达现场开展踏勘、制定监测方案、启动首次监测等重要时间节点。
2.监测工作内容。主要概述监测方案制定（调整）的监测点位、项目和频次，以及现场监测、采样和实验分析情况。详细的监测项目表和监测点位图等一般作为附件参阅。
（三）监测结论和建议
1.监测结论。截至当期报告编制时，特征污染物在各点位的浓度分布，并结合其他环境应急工作组提供的调查信息及水文气象参数等，分析污染团可能的位置和范围，预测污染扩散趋势和对敏感目标的影响等。若污染源未知，应推测导致事件的原因、可能的污染源。重点论述超标点位和超标项目，正常点位和项目可简单概述，如“××等点位正常”。详细的监测数据表、污染物浓度的点位变化趋势图、关键点位污染物浓度的时间变化趋势图等，一般作为附件参阅。
2.工作建议。根据监测数据和有关信息的综合研判，向环境应急指挥部提出的参考建议。若无相关建议，该部分可以省略。
（四）监测报告附件
监测报告附件主要包括以下内容。
1.污染趋势图。包括污染物浓度的点位变化趋势图和关键点位污染物浓度的时间变化趋势图等，趋势图中应有显示污染物是否达标或达到背景值的参考线。
2.监测方法表。列出监测项目所用的现场及实验室监测方法。
3.监测数据表。按时间顺序罗列截至当期监测报告，各点位的监测数据。表中应有特征污染物的标准限值和评价标准，若无国内外相关标准，可用背景值作参比。
4.监测点位图（表）。包含当期应急监测报告所对应的监测点位、项目、频次等。根据事件的具体情况，监测点位图可采用普通地图、卫星地图或示意图、框图等一种或多种形式。
5.监测现场照片。直观展示现场监测的工作情况，同时作为突发环境事件“一案一册”归档的影像资料。
6.特征污染物相关信息。污染物理化性质、对人体和环境的危害、常见的化学反应方程式和应急处置方式等，通常只作为首期报告的附件。
发生地震、火山喷发等自然灾害，为评价环境质量和监控环境风险开展，可参考上述内容编写应急监测报告。应急监测工作重点是饮用水源地和环境风险排查。
五、总结报告结构和内容
应急监测工作结束后，应编写应急监测总结报告，总结应急监测工作情况，主要包含4个部分的内容。
（一）事件基本情况。主要阐述与环境影响有关的内容。对于自然灾害引发的应急监测，重点陈述应急监测期间发现异常情况和处置处理措施。
（二）应急监测工作开展情况。以监测方案的变更为节点，总结应急监测启动到结束总体情况，重点突出监测工作发挥的作用、得出的监测结论以及提出的工作建议。注意运用累积性术语，如“截至××月××日，××站对××个地表水点位监测××次，累计出具监测数据××个，编制应急监测报告××期”。
（三）经验和不足。总结分析该次应急监测行动在组织管理、监测方法等方面的经验和教训，以及在监测技术和能力建设方面暴露出的短板和不足，提出工作改进思路和建议。
（四）报告附件。主要包括综合性的图表、关键的数据汇总表、重要的现场照片等。
六、常用术语
应急监测报告应注意行文的术语和措辞，尤其是对监测结果的分析和对事态的研判。
（一）监测结果评价。应灵活运用表征术语和趋势术语进行监测结果评价和污染趋势预判。1.表征术语：均、未、低于、高于、正常、超标、未检出、未见异常等。2.趋势术语：首次、持续、逐步、波动、上升、下降等。表征术语和趋势术语可单独使用，也可以组合使用，如：超标、均未检出、持续下降等。
（二）事件研判分析。当事态情况不明、尚未调查清楚时，对事件的研判应尽量使用推测、可能、预计、初步判断等非确定性的术语。如“初步判断上游××片区可能有电镀废水排入××河流”“预计污染带前锋将于北京时间××抵达××断面”“预计××日，××断面××浓度可恢复至背景水平”等。对于显而易见的结论和判断，可以使用表明、显示等确定性术语。如“监测数据显示××”“监测结果表明××”等。
七、报告格式
应急监测报告应规范字体和排版，总体上应遵循《党政机关公文格式》（GB/T 9704—2012）的相关要求。可参考应急监测报告格式（详见附件1），一般情况下，应实行三级审核。应急监测总结报告应遵循各生态环境监测机构的发文格式和程序规定。
八、电子资料管理
突发环境事件应急监测中，报告编制人员注意应急监测数据和相关资料的汇总整理以及应急监测方案和监测报告的编制归档，按照“层次分明、分类明确、便于检索”的工作原则，做好相关电子资料的规范管理，确保报告编制和资料整理工作有条不紊，可参考以下管理方式。
（一）存档目录管理。突发环境事件应急监测应单独建立文件夹，可参考“事件日期-事件名称”的命名规则，如“20180817××事件”。该目录应下设监测方案、监测报告及其他相关资料的子目录。
（二）监测报告命名。应急监测报告应规范电子文档命名，以便于后期查询和整理归档。每期报告可参考“编制日期-事件名称-报告期数”的命名规则，如“20180819××事件-第3期”。监测方案调整后的首期报告应在该文件名末括号标注，如“20180903××事件-第17期（监测方案第3次调整）”。
（三）附图附件命名。监测点位图、现场监测照片及相关附件可参照监测报告的命名方式归档整理。
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附件1

应急监测报告格式

一、页边距
总体上为：上3.7cm，下3.5cm，左2.8cm，右2.6cm，可微调±0.1cm，该页边距框定的范围即为报告的版心。
二、字号与行间距
除报告标识、报告标题和页码外，报告全文均使用三号字体。除报告标识外，报告全文的行间距均设为28至30磅，特殊情况可根据排版的需要微调。若无特殊说明，本格式参考中的“空×行”均指：仿宋三号字体，正文行间距。
三、报告标识
应急监测报告标识距离版心35mm（约100磅），可设版头行间距为25磅，空4行。标识名称为“环境应急监测报告”，使用小标宋（简）50磅红色字体，标识行间距为固定值50磅。
四、报告期号
报告期号与报告标识之间空一行，报告期号不使用虚位（即1不编为01），每一个突发环境事件从1开始独立编号。
五、编制单位和时间
在报告期号下方空一行，左右顶格对齐分别为报告编制单位和报告编制时间。报告编制时间使用24小时制时间格式，精确到经审批后正式报出的分钟，如2018年11月23日19:30。编制单位下方有一粗细为2.25磅，与版心等宽的红色分隔线。
六、报告标题
报告标题与红色分隔线之间空两行，使用小标宋（简）二号字体（不加粗）。标题分一行或多行居中对齐，若标题过长需要换行，应注意断句完整、排列对称、长短适宜、间距恰当。有2行以上的标题排列一般情况下应为梯形或菱形，即“首行短，次行长”或“首尾短，中间长”。
七、报告正文
报告正文与标题之间空一行，每个自然段首行缩进2字符。正文的层次和字体规定如下：
一级标题：“一、二、三……”黑体，三号字体，两端对齐。
二级标题：“（一）、（二）、（三）……”楷体，三号字体，两端对齐。
三级标题：“1.…2.…3.…”，仿宋，三号字体，加粗，两端对齐。
四级标题：“（1）、（2）、（3）、（4）”，仿宋，三号字体，加粗，两端对齐。
段中分层：“一是、二是、三是、四是”，仿宋，三号字体，加粗，两端对齐。
正文字体：仿宋，三号，两端对齐。
一般情况下，除总结性报告，应急监测报告通常只用到两个层次。
八、报告附件
（一）附件清单。正文下方空一行，编排“附件”二字，后标全角冒号和附件名称。如有多个附件，使用阿拉伯数字标注附件顺序号（如“附件：1.×××××”）。附件名称后不加标点符号，附件名称较长需换行时，应当与上一行附件名称的首字对齐。
（二）附件排版。“附件”二字及附件序号用3号黑体字顶格编排在版心左上角第一行。附件标题与“附件×”之间空一行，字体格式与正文标题一致。附件序号和标题应当与附件清单一致。附件格式要求同正文。
九、版记及页码
（一）版记。使用仿宋字体四号字体，包括从上至下依次为主送、抄送和编制人员，单行左右各空一字。版记格式为上下两条粗细为0.35mm（1.0磅）的分隔线，“主送”和“抄送”之间无分隔线，抄送和编制人员之间使用粗细为0.25mm（0.75磅）的分隔线。主送和抄送对象换行时与冒号后首字对齐
（二）页码。使用四号半角宋体。
十、表格格式
表格头标题使用小标宋小二号字体，居中对齐，行间距与正文相同。为确保美观规范，表格行高可设为最小值0.8cm，字体大小根据排版需要设为小四或五号。表格的标题行和列使用黑体字，主体内容使用仿宋字体。
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附件2

应急监测报告范本

一、事件基本情况
××河下游××至××段的全部水电站和水坝均已关闭，××电站至××沟坝之间构筑完成××道临时拦截坝。应急处置组按照工作方案于××日××时开始稀释放流作业，通过事发地下游××km电站内的清水和临时坝拦截的受污染水体按一定比例放流，逐级稀释降低污染团的浓度，截至目前稀释放流作业已持续××小时。
二、监测工作情况
2018年××月××日××时，应急监测组按照第××期监测方案完成了××期应急监测，继续监控稀释放流作业期间，××至××段的水质变化情况。本期应急监测在××至××约××km河段布设了××个断面，重点监控断面为××、××、××，主要监测项目为总磷，监测频次为××，监测点位表、监测点位图、监测数据表、监测趋势图等见附件。截至目前，应急监测组累计出动监测人员××人次，采集样品××个，报出应急监测数据××个。
三、监测结论与建议
本次应急监测按照《地表水环境质量标准》（GB 3838-2002）Ⅲ类标准评价。××月××日××时，监测数据表明，高浓度污染团正在通过××电站，该电站出水总磷浓度持续超标，最大浓度××mg/L，最大××倍。通过对××时至××时期间共××期的监测数据分析，推测高浓度污染团大致位于××至××之间，长度约××km，污染带前锋已抵达××附近，正以约××的速度向下迁移。从目前的污染团迁移降解趋势看，预计污染团抵达××水库时，总磷浓度将超过标准限值。
建议××时停止××电站放流作业，同时关闭××、××电站，在××电站坝下修筑临时坝，准备下一梯度的稀释放流。
下一步，应急监测组将对××至××段加密监测，密切监控污染团浓度和位置，同时加强与应急处置作业的协同配合，第一时间调整下一应急处置作业期间的应急监测方案。



附件3

应急监测总结报告范本

一、事件基本情况
××年××月××日××时××分左右，××接到群众反映，××。根据×××的调查结果，事件起因系××，所倾倒危险废物呈××状，是××，主要成分有××等（概述事情起因和主要污染物的成分、性状）。
（一）初步应急处置
××月××日××时，按照应急处置方案要求，×××关闭了××河××至××段全部电站及水坝……（概述各阶段的主要处置工作，下同）。
（二）污染团转移泄流
××月××日，根据监测结果，应急指挥部决定对事发地下游××km的××电站实施放流作业，××。
（三）××电站稀释放流
××月××日××时，应急指挥部组织挖掘机在××电站坝后××km修建临时坝，××。
（四）××电站稀释放流
××月××日××时至××月××日××时，××电站及其坝后临时拦截坝按照应急处置方案实施稀释放流作业，××。
（五）××电站开闸泄流
××月××日××时，××电站下游××km的××电站开始放水泄流，××。
二、监测工作情况
××月××日至××月××日期间，应急监测组主要开展了5个阶段的应急监测，第一时间掌握污染事态，密切跟踪污染团的变化情况，为应急决策和处置提供了有力的技术支撑，各阶段主要监测数据及图表见附件。应急监测期间，应急监测组共制定监测方案××期，出动监测人员××人次，布设监测断面××个，采集样品××个，出具监测数据××个（首段概述监测工作总体情况）。
（一）初期污染事态应急监测
2018年1月17日××时××分，×××启动××级应急响应，组建应急监测组于××月××日××时到达事件现场，制定应急监测方案并开展第1次应急监测，××（与前文的应急处置阶段一一对应，概述监测工作主要内容、得出的监测结论、提出的工作建议，下同）。
（二）污染团泄流应急监测
××月××日，××电站开始放流作业，为密切跟踪污染团的迁移速度和降解趋势，××。
（三）××电站稀释放流应急监测
××月××日，为准确掌握××电站稀释放流作业的处置效果，进一步跟踪污染团在××至××河段的迁移变化情况，××。
（四）××电站稀释放流应急监测
××月××日，为准确掌握××电站稀释放流作业的处置效果，进一步跟踪污染团在××至××河段的迁移变化情况，××。
（五）全线放流应急监测
××月××日，为持续跟踪全线放流后××河水质变化，确保下游××水库入库水质达标，××。
三、经验和不足
本次××河水污染事件应急响应，应急监测组积极动员、服从指挥，全力配合应急处置工作，密切跟踪污染事态变化，为应急决策和处置提供了有力的技术支撑，但在监测工作中仍遇到一些困难，暴露出××等方面存在的不足。
（一）经验做法
总结该次应急监测过程中值得肯定、推广和发扬，对今后应急监测工作开展有启发作用和借鉴意义的亮点和经验。
（二）困难和不足
总结该次应急监测过程中在组织管理、监测能力、应急装备、后勤保障等方面暴露出的问题，找准导致问题的关键所在。
（三）有关工作建议
与困难和不足一一对应，提出能够推动落实、行之有效的工作改进建议和措施。
