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附件

管控物质有关生产经营活动的原始资料清单表

单位类型 原始资料清单

生产

管控物质主要原料和产品相关生产操作记录、生产月报、出入库单据、

台账及盘存记录、焚烧装置运行记录、分布式控制系统（DCS）数据、

采购合同及发票、销售合同及发票、产品数量金额式明细账、销售明细

账、原料用途证明、出口许可证及报关单等。

销售

管控物质及其混合物采购合同及发票、销售合同及发票、台账，产品数

量金额式明细账、销售明细账等。有仓储设施的还需保存管控物质及其

混合物和产品出入库单据、盘存记录。

使用

管控物质及其混合物采购合同及发票、出入库单据、台账及盘存记录，

产品销售合同及发票、出入库单据、台账及盘存记录、数量金额式明细

账、销售明细账等。

维修
管控物质及其混合物采购合同及发票、使用台账等。有仓储设施的还需

保存管控物质及其混合物出入库单据、盘存记录。

报废处理

含管控物质及其混合物的产品、设备回收协议、出入库单据、台账及盘

存记录，拆解回收的管控物质及其混合物销售合同及发票、出入库单据、

台账及盘存记录、销售明细账等。

回收
管控物质及其混合物回收和销售合同及发票、出入库单据、台账及盘存

记录、销售明细账等。

再生利用

管控物质及其混合物回收合同及发票、出入库单据、台账及盘存记录，

管控物质及其混合物再生产品销售合同及发票、出入库单据、台账及盘

存记录、销售明细账等。

销毁
管控物质及其混合物销毁合同及发票、出入库单据、台账及盘存记录，

销毁装置运行记录等。


