附件4
生物多样性保护专项

生物多样性调查与评估试点项目实施方案

项目名称：                                   

项目组织单位：环境保护部                   
项目主持单位：中国环境科学研究院           
项目协作单位：                             

项目负责人：                               

联系人：                                   

电话：                                     

      年     月

实施方案编写提纲

1 区域概况

详细说明调查区域概况，包括地理位置、地形地貌、气候特征、水系特征、土壤类型、植被类型、社会经济状况等。

2 当地已有工作基础
收集整理与调查区域有关的著作、报告、文献、标本、数据库等资料，梳理总结与调查区域相关的研究进展。

整理与编制调查区域拟调查类群物种名录，并作为附件附于本实施方案后。

3 项目目标

提出本项目的可达目标、成果、意义及贡献。

4 项目内容

详细说明调查与评估的对象、范围、具体的调查与评估指标及其他相关内容。

5 调查技术方法

根据《生物多样性调查与评估示范项目技术要求》详细说明项目实施的调查方法，调查线路、踏查区域、样线、样方、样点或断面等的布设方案，并附图。

6进度安排

具体说明项目进度安排，特别是野外调查时间及人员安排。

7预期成果与考核指标

考核指标应尽量定量化和具体化。

具体说明阶段考核指标。将用于检查项目的实施进度和执行效果。

8调查团队

明确项目运行机制。包括已有工作基础、支撑条件、运行管理、人员组成、外协单位的合作机制和成果共享方式等。

项目负责人简介及主要参与人员基本信息（附表1）。

附表1 主要参与人员基本信息

	序

号
	姓名
	性别
	出生日期
	证件类型
	证件号码
	专业技术职称
	职务
	最高学位
	专业
	投入本项目的全时工作时间

（人月）
	在任务中的角色
	是否有工资性收入
	工作单位

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	固定研究人员合计
	
	／
	／
	／

	
	
	流动人员或临时聘用人员合计
	
	／
	／
	／

	
	
	累计
	
	／
	／
	／


9 培训计划

对参与调查与评估的技术人员开展专业技术培训。说明培训内容、时间（列日程表）、地点、负责培训人员等情况，并与项目进度安排、项目验收相配套。

10 经费预算
对每一类支出结合任务量、考核指标，按照国家有关财经政策，经济合理的编写说明。

	序号
	支出科目
	预算金额
	测算依据

	1
	印刷费
	
	

	2
	咨询费
	
	

	3
	邮电费
	
	

	4
	差旅费
	
	

	5
	其他交通费
	
	

	6
	会议费
	
	

	7
	培训费
	
	

	8
	专用材料费
	
	

	9
	劳务费
	
	

	10
	专用设备购置费
	
	

	11
	委托业务费
	
	

	12
	其他资本性支出
	
	

	
	合计
	
	


注：1、项目经费原则上不负担人员经费，经批准确须负担的，单独编制预算；

2、对专用设备、信息网络等资本性支出，应提供明细购置计划；

3、会议费、培训费应根据会议、培训明细计划及相应支出预算汇总填列；

4、委托业务费不能超过总经费的15％；
5、所列科目须严格按照预算编制要求进行编制，并进行详细测算；

6、除上述支出科目外，原则上不允许有其他科目支出。
实施方案编写体例

1 页面格式

页面格式：A4纸张。

2 正文

中文文字采用宋体小四号，英文文字采用Times New Roman小四号，行距为固定值18磅。表格标题为黑体10号，表内文字为宋体小五号。

3 标题样式

一到四级标题一律采用黑体，间距为段前12磅，段后12磅，行距为固定值18磅；顶格书写，数字之间加下脚黑圆点，数字后不加标点，空一格接写标题，长标题回行时同首字。各级标题格式：

1□第一级标题(黑体三号)

1.1□第二级标题(黑体小三)

1.1.1□第三级标题(黑体四号)

所有正文中总项包括的分项，采用(1)、(2)、(3)……，各分项可分段另起行书写，也可不分段书写。

分项包括的小项，采用1)、2)、3)……，书写方法和分项的书写方法相同。

4 表格

正文中表格的表内文字为宋体小五号，无特殊需要则为居中。表格标题为黑体10号，居中。表格编号为黑体10号，右对齐，和表格标题在同一行。编号格式为：

表1.1.1

编号的前两位为本表格所在的二级标题编号，编号的第三位为本表格在本二级标题章节内的顺序号。表格注释为宋体小五号，在表格下方，左对齐，缩进2格。格式为：
注：XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

5 图示

所有图形的绘制应符合国家制图标准规范。

纯文字的流程图，采用框图形式，文字使用宋体小五号，格式如下：

6 计量单位

计量单位应使用国际标准计量单位，一般不使用英文缩写。

7 电子文档

所有文字部分采用Word 2003及以上版本软件编制。调查线路布局图制图使用ArcGIS软件。照片均采用数码文件排版，统一采用JPG格式，可直接用于排版。图示或照片应分别配上说明文字。
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