附件二：

排污费征收工作报告制度

（试行）

    第一条 根据《排污费征收使用管理条例》（国务院令第369号）和《排污费资金收缴使用管理办法》（财政部、国家环保总局令第17号）的有关规定，制定本制度。 
    第二条 排污费征收工作报告包括数据报表和文字报告，是环境监察报告制度的组成部分。
数据报表应当填报排污费征收情况的相关汇总数据，数据应由《排污费征收管理系统》软件生成并输出。

文字报告是对排污费征收工作情况的综合性总结、分析，应当包括对工作的整体描述，主要数据的对比、分析与评价，工作经验、问题与建议等。  
    第三条 排污费征收数据报表分为快报、季报和年报。快报是年终排污费征收总额和征收户数的快速报告；季报填报本年初至报告季度末排污费征收开单、解缴入库等阶段性数据；年报填报根据上年全年按月或按季经核定的排污量、征收排污费的收缴情况综合性汇总数据。 
    年报的数据报表和文字报告应当同时报送；季报以数据报表为主，必要时可附简要文字说明；快报不需文字说明。
    各类数据报表格式及填报说明附后，地方各级环境保护行政主管部门可补充制定本地工作所需的报表。
第四条 排污费征收工作报告应当及时、全面、准确。

第五条 地方各级环境监察机构负责填报和编制本辖区内排污费征收工作数据报表和文字报告，地方各级环境保护行政主管部门负责审定，并按照规定报送上一级环境保护行政主管部门。 
第六条 季报应当在每季度终了后30日内、年报应当在第二年4月15日前、快报应当在第二年1月5日前由各省、自治区、直辖市环境保护行政主管部门报送我局，快报可由各省、自治区、直辖市环境监察机构直接报送我局环境监察局。 
    第七条  地方各级环境保护行政主管部门应当配合同级财政部门在每季度终了后30日内向上级财政部门报送排污费征收季报。         

    第八条 排污费征收工作报告（包括数据报表和文字报告）应当用纸质件和电子件两种介质同时进行报送，两种介质的数据和内容应当完全一致。排污费征收情况快报可以通过电话、传真或者电子邮件的形式报送。 
    第九条  为准确掌握工作情况，及时汇总报告，便于监督检查，负责排污费征收报告的环境监察机构应当建立工作台帐，对申报、核定、开单、送达、解缴对帐等主要环节进行记录。  
    第十条 为加强监督管理，各级环境保护行政主管部门及其环境监察机构应当组织排污费征收工作的稽查。 
第十一条 排污费征收工作报告实行年度汇审，对排污费征收工作报告进行汇总、对比分析、考核，评比。
    第十二条  各级环境保护行政主管部门应当加强对报告的管理，对各类报告及时、完整、准确的，给予表彰；对违反本制度规定，拒报、瞒报、谎报或者逾期不报的，给予通报批评。 
第十三条 本制度自公布之日起实行。
